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Проблемне питання школи:

Формування системи ціннісних орієнтирів, розвиток творчих та інтелектуальних здібностей учнів шляхом поєднання традиційних
та сучасних технологій навчання

 

Великий Бичків 


2024 р.




1. ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ОРГАНІЗОВАНОГО ПОЧАТКУ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	1.1. Узгодження з фінансовими органами та затвердження у відділі освіти, культури, молоді і спорту Великобичківської селищної ради штатно-посадового розпису на новий навчальний рік
	
IV – 08
	Директор  Поптанич В.Й.

	1.2. Укомплектування закладу педагогічними кадрами згідно із затвердженим штатно-посадовим розписом
	IV – 08
	Директор Поптанич В.Й

	1.3 Засідання педради  Про підсумки роботи педколективу в 2023-2024 н.р. та завдання на  новий навчальний рік.
“ Про розподіл тижневого навантаження вчителів на 2024-2025н.р.” 
“ Про затвердження плану роботи школи та структури  2024-2025н.р.”
	ІV - 08
	Директор Поптанич В.Й Заступники директора
Ватрала О.М., 
Лакатош Н. М.
Кость Г.П.


	1.4. Складання відомостей про учнів, що потребують особливого контролю з боку педагогічного колективу, та залучення їх до позакласної та позашкільної роботи
	
ІІІ – 09
	Заступник директора з ВР 
Лакатош Н. М.

	1.5. Складання відомостей про учнів-сиріт, напівсиріт, дітей з багатодітних сімей, дітей девіантної поведінки, педагогічно занедбаних дітей та дітей з неблагополучних сімей
	
ІІ – 09
	Соціальний педагог, практичний психолог 
Бережанська М.П., 

	1.6. Складання відомостей та списків учнів, що мають потребу у безкоштовному харчуванні. 
	
І – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.
Соціальний педагог
Бережанська М.П.,

	1.7. Облік дітей шкільного віку в мікрорайоні школи, та залучення кожного з них до навчання
	І – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.,
Класні керівники

	1.8. Укомплектування групи продовженого дня, груп для вивчення іноземних мов,  занять з трудового навчання та фізичної культури
	
І – 09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	1.9. Складання календарно-тематичних планів з основ наук за І семестр навчального року
	І – 09
	Заступник директора з НВР  Ватрала О.М.

	1.10. Складання графіка чергування вчителів і учнів у закладі освіти та шкільній їдальні 
	І – 09
(ІІІ–09)
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М., педагог-організатор Дряшкаба А.Ю.

	1.11. Затвердження планів виховної роботи класних керівників та вихователів груп продовженого дня закладу освіти
	І– 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	1.12. Інструктаж педагогічних працівників та перевірка оформлення ними класних журналів у єдиній школі, журналів груп продовженого дня , особистих справ учнів
	
І – ІІІ  09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	1.14. Організацію роботи з наставництва, закріплення молодих спеціалістів за досвідченими вчителями й складання плану їхньої роботи
	
І – 09
	Голови методичних спільнот (Волощук М.Й. , Божук І.В. Варга Н.В., Попович А.І.)

	1.15 Складання та затвердження плану роботи предметних методичних об’єднань (кафедр) і семінарів учителів з вивчення досвіду роботи найкращих педагогів закладу
	
ІІ – 09
	Голови методичних спільнот (Волощук М.Й. , Божук І.В. Варга Н.В., Попович А.І.)

	1.16. Вивчення у педагогічному колективі та з учнями закладу правил техніки безпеки та поведінки під час дії воєнного стану та повітряної тривоги , прийняття заліку зі знань правил із відповідним зазначенням у єдиній школі
	
І – 09
	Класні керівники, вчитель ОЗ

	1.17. Ознайомлення учнів із планом евакуації на випадок повітряної тривоги та проведення залікових заходів
	
ІІ – 09
	Директор  Поптанич В.Й

	1.18. Ознайомлення всього колективу закладу з правилами внутрішнього розпорядку на навчальний рік
	ІІ – 09
	Директор Поптанич В.Й



2  ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ВИКОНАННЯ ЗАКОНУ УКРАЇНИ “ПРО ОСВІТУ” ТА ОХОПЛЕННЯ УЧНІВ НАВЧАННЯМ  
	
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	2.1. Забезпечення наявності документів, що підтверджують подальше навчання учнів, які вибули за літо та випускників
	ІІ – 09
	Директор Поптанич В.Й, класні керівники

	2.2. Проведення загально-шкільної конференції колективу для визначення завдань на навчальний рік
	IV – 09
	Директор Поптанич В.Й

	2.3. Складання плану роботи бібліотеки щодо збереження навчального фонду закладу
	ІІ – 09
	Бібліотекар Кузьмик Т.М.

	2.4. Забезпечення, придбання й видачі  учням підручників, яких бракує, організація заповнення паспортів усіх підручників
	ІІ – 09
	Бібліотекар Кузьмик Т.М.

	2.5. Оформлення наказом по закладі освіти і звільнення учнів від занять фізичною культурою та з трудового навчання
	ІІ – 09
	Директор Поптанич В.Й



3.   ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ЗБЕРЕЖЕННЯ ЖИТТЯ ТА ЗДОРОВ’Я УЧНІВ І СПІВРОБІТНИКІВ ШКОЛИ  
		
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	3.1. Видання наказу й проведення виробничої наради з питань розподілу обов’язків щодо збереження  життя та здоров’я учнів
	ІІ – 09
	Директор Поптанич В.Й

	3.2. Виявлення хворих дітей та організація  їх навчання вдома
	І – 09
	Ватрала О.М.,Зін Г.І.

	3.3. Організацію роботи спеціальних медичних груп та забезпечення проведення занять із ними
	І – 09
	Ватрала О.М.,Зін Г.І..

	3.4. Забезпечення умов для якісного проведення поглибленого медичного обстеження учнів
	ІV – 09
	Ватрала О.М.,Зін Г.І.

	3.5. Забезпечення своєчасного медичного обстеження працівників закладу згідно з вимогами
	ІІІ – 08
	Директор  Поптанич В.Й



4.  РОБОТА З ВЕДЕННЯ ДОКУМЕНТАЦІЇ:
	
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	4.1. Складання календарних планів роботи закладу освіти на семестри навчального року
	І – 09
	Ватрала О.М.

	4.2. Складання плану (розкладу) позакласної роботи та створення бази даних про зайнятість учнів у позашкільних закладах освіти  на 2024-2025 навчальний рік
	ІV – 09
	Заступник директора з ВР  Лакатош Н. М., соціальний педагог Бережанська М.П.

	4.3. Проведення анкетування учнів 8-11 класів з питань їхньої професійної орієнтації
	ІІІ – 09
	Практичний психолог
Бережанська М.П.

	4.4. Складання координаційних графіків проведення письмових контрольних, практичних та лабораторних робіт з основ наук
	ІІІ – 09
	Заступник директора з НВР  
Ватрала О.М.

	4.5. Організацію контролю за відвідуванням занять учнями та його обліку в загальношкільному журналі оперативного контролю
	ІІ – 09
	Заступник директора з НВР  
Ватрала О.М.

	4.6. Складання плану роботи ради профілактики з сім’ями та учнями, що потребують особливого контролю 
	ІІІ – 09
	Заступник директора з ВР  Лакатош Н. М.,соціальний педагог Бережанська М.П.

	4.7. Проведення зустрічей адміністрації закдаду освіти з членами учнівського самоврядування школи з питань успішності, відвідування занять, дисципліни та внутрішкільної діяльності
	ІІІ – 09
ІV – 11
ІІ – 03
	Ватрала О.М.,Лакатош Н. М., Дряшкаба А.Ю.  



Здобуття учнями школи повної загальної середньої освіти
1.   ОХОПЛЕННЯ УЧНІВ ШКОЛИ СИСТЕМОЮ ПОВНОЇ ЗАГАЛЬНОЇ СЕРЕДНЬОЇ ОСВІТИ  
	
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	1.1. Комплектування перших класів дітьми відповідного віку мікрорайону закладу освіти
	
ІV – 08
	Заступник директора з НВР у початколвих класах 
Кость Г.П.

	1.2. Комплектування десятих класів згідно з профілями навчання та планом набору
	ІV – 08
	Заступник директора з НВР
Ватрала О.М.

	1.3. Комплектування груп для вивчення іноземних, української та інформатики, занять з фізичної підготовки та трудового навчання згідно з існуючими нормативами розподілу
	
ІІ – 09
	Заступник директора з НВР
Ватрала О.М.

	1.4. Комплектування груп продовженого дня згідно із заявами батьків учнів 1-4 класів
	І – 09
	Кость Г.П. , Лакатош Н. М.

	1.5. Виявлення хворих дітей та своєчасну організацію їхнього навчання вдома та інклюзивне навчання
	І – 09
	Заступник директора з НВР
Ватрала О.М.

	1.6. Організація загальношкільного обліку відвідування учнями закладу освіти, своєчасне вжиття заходів щодо запобігання необґрунтованим пропускам занять та спізненням
	
І – 09
	Ватрала О.М.,Лакатош Н., М. учком, Бережанська М.П.

	1.7. Щоденний контроль за відвідуванням закладу освіти учнями, та тими, хто перебуває на внутрішкільному обліку
	І – 09
	Практичний психолог та соціальний педагог Бережанська М.П.

	1.8. Залучення учнів, які перебувають на внутрішкільному обліку закдаду освіти  до роботи гуртків, секцій, клубів (тимчасово призупинено)
	ІV – 09
	Заступник директора з ВР  Лакатош Н. М. 
Практичний психолог та соціальний педагог Бережанська М.П., класні керівники



2.  СТВОРЕННЯ СПРИЯТЛИВИХ УМОВ ДЛЯ ДІТЕЙ-СИРІТ,ДІТЕЙ З  МАЛОЗАБЕЗПЕЧЕНИХ СІМЕЙ  , ВПО, ДІТЕЙ ,БАТЬКИ ЯКИХ МАЮТЬ СТАТУС  УЧАСНИКА БОЙОВИХ ДІЙ
	
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	2.1. Надання їм безкоштовного харчування в шкільній їдальні
(за формою кейтеринг)
	І – 09
	Рада шкільного колективу

	2.2. Забезпечення харчуванням усіх учнів закладу освіти, складання графіку роботи шкільної їдальні (за формою кейтеринг)
	ІІІ – 09
	Директор Поптанич В.Й

	2.3. Організацію систематичного контролю за якістю харчування, організацію чергування класів та вчителів
	
І – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	2.4. Проведення обліку педагогічно занедбаних дітей. Планування роботи батьківських комітетів, ради профілактики та класних керівників із ними
	
ІІІ – 09
	Заступники директора  
Лакатош Н. М.,
Ватрала О.М.

	2.5. Створення ради з профілактичних правопорушень серед учнів
	ІІІ – 09
	Заступник директора з ВР  Лакатош Н. М. 
Практичний психолог та соціальний педагог Бережанська М.П

	2.6. Забезпечення виконання вимог Статуту школи усіма членами шкільного колективу. З цією метою:
а) організувати вивчення положень Статуту та Правил внутрішнього розпорядку,
б) усі зауваження обговорювати на адміністративних, педагогічних та батьківських заходах
	

ІІІ – 09
І – 09
протягом н.р.
	Директор Поптанич В.Й.
Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	2.7. Складання розкладу роботи факультативів за інтересами учнів
	ІІІ – 09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	2.8. Проведення зустрічей адміністрації з учнями класів закладу освіти з метою визначення завдань на навчальний рік
	ІV – 09
	Адміністрація школи

	2.9. Проведення в усіх класах закладу освіти щотижневих уроків спілкування.
	ІІ – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М., 
класні керівники.

	2.10. Проведення за розкладом зустрічей з представниками різних державних служб
	І – 09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М., Лакатош Н. М.



Атестація педагогічних працівників
	
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	1. Коригування перспективного плану атестації педагогічних працівників на навчальний рік
	ІІ – 09
	Директор  Поптанич В.Й.

	2. Створення атестаційної комісії, узгодження її складу з профспілковим комітетом  та радою закладу освіти, видання наказу у закладі освіти про її призначення
	
ІІІ – 09
	
Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	3. Ознайомлення педагогічного колективу зі списком педагогічних працівників, що включені адміністрацією до атестації наступного навчального року
	
ІІІ – 09
	
Директор Поптанич В.Й

	4. Перевірку строків проходження педпрацівниками перепідготовки на курсах Закарпатського Інституту  післядипломної освіти
	І – 10
	Голови методичних спільнот

	5  Затвердження графіка проведення атестації, доведення його до відома тих, що атестуються, під розпис, видання наказу про атестацію педагогічних працівників
	
ІІІ – 10
	
Директор  Поптанич В.Й

	6. Закріплення учителів та вихователів, що атестуються, за адміністративними та методичними працівниками закладу освіти, визначення для кожного кількості уроків, що будуть відвідані доручення 
	
ІІІ – 10
	
 Адміністрація школи

	7. Оновлення матеріалів у шкільному куточку атестації педагогічних працівників закладу освіти в методкабінеті
	І – 11
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	8. Складання графіків проведення відкритих уроків та позакласних заходів
	ІІІ – 11
	Ватрала О.М., 
Лакатош Н. М.

	9. Планування виступів учителів, які атестуються, з творчими звітами на педрадах, нарадах за участю директора, засіданнях методради та методичних спільнот, ради шкільного колективу
	
ІІ – 11
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	10. Проведення засідань шкільної атестаційної комісії:
1) затвердження списку педагогічних працівників, що атестуються та плану атестації на навчальний рік;
2) аналіз ходу атестації педагогічних працівників та  підсумків проведення звітів;
3) затвердження матеріалів атестації та порушення клопотання про встановлення вищих категорій та присвоєння педагогічних звань педпрацівникам
	
ІІІ – 10

ІІІ – 12

ІV – 03
	
Директор  Поптанич В.Й

	11. Видання наказу у закладі освіти “Про зміну кваліфікаційних категорій педпрацівникам”
	І – 04
	Директор  Поптанич В.Й

	12. Подання атестаційних матеріалів на встановлення вищої категорії, присвоєння педагогічних звань та нагород
	І – 04
	Директор Поптанич В.Й

	13. Видання наказу “Про результати атестації на вищу категорію та педагогічні звання”
	ІІІ – 05
	Директор Поптанич В.Й



Підготовка шкільної будівлі до осінньо-зимового сезону та забезпечення збереження тепло-, енерго- й водоресурсів
1. Робота з підготовки шкільної будівлі
	Заходи

	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	1.1. Провірка стану  вікон та дверей  у класних приміщеннях, при необхідності їх ремонту
	ІІІ – 10
	 Заступник директора з господарської частини 
Тимчак В.В.

	12. Проведення ремонту вхідних дверей 
	ІІІ – 10
	Заступник директора з господарської частини 
Тимчак В.В.



Охорона праці та техніка безпеки
	
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	1. Оформлення акту підготовки закладу до нового навчального року
	IV – 08
	Заступник директора з господарської частини 
Тимчак В.В.

	2. Підготовка і проведення зборів з колективом закладу освіти з питань охорони праці та техніки безпеки
	І – 09
	Директор Поптанич В.Й

	3. Проведення нарад за участю директора з питань контролю за дотриманням норм техніки безпеки під час дії воєнного стану та повітряної тривоги
	09
12
03
05
	Заступник директора з господарської частини 
Тимчак В.В.

	4. Розробка програм проведення ввідного інструктажу на робочому місці, повторного, позапланованого, цільового інструктажів учнів та працівників
	
ІV – 08
	Директор Поптанич В.Й

	5. Розробка проекту угоди з охорони праці з профспілкою закладу освіти та подання його на затвердження
	ІІ – 09
	Директор Поптанич В.Й

	6. Контроль за веденням у єдиній школі обліку роботи з учнями з дотриманням техніки безпеки та запобігання нещасним випадкам
	
ІІІ – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	7. Видання наказу “Про створення добровільної пожежної дружини”, розробка положення про служби охорони праці й техніки безпеки
	
09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	8. Видання наказу “Про організацію вивчення курсу предмета “Основи здоров’я ”
	ІІ – 09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	9. Контроль за наявністю та веденням журналів ввідного  інструктажу учнів
	ІІ – 09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	10. Перевірка захисного заземлення й опору ізоляції електромережі
	IV – 08
	Заступник директора з господарської частини 
Тимчак В.В.

	11. Укладання адміністрацією та профспілковим комітетом угоди з охорони праці на новий навчальний рік
	IV – 08
	Директор,
проф. комітет

	12. Перевірка забезпеченості закладу освіти первинними засобами пожежогасіння та обладнання відповідних служб і кабінетів вогнегасниками
	
ІІІ – 09
	Заступник директора з господарської частини 
Тимчак В.В.

	13. Проведення тренувальних занять з евакуації особового складу в разі необхідності
	09
01
04
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	14. Забезпечення наявності куточків техніки безпеки у навчальних та службових приміщеннях, лабораторіях
	09
	Адміністрація

	15. Проведення відповідних інструктажів учнів напередодні канікул
	10
12
03
05
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	16. Складання плану заходів з пожежної безпеки на наступний навчальний рік
	V – 08
	Заступник директора з господарської частини 
Тимчак В.В.

	17. Розробка комплексної програми запобігання дорожньо-транспортному, побутовому і дитячому травматизму, нещасним випадкам на воді та під час повітряної тривоги на навчальний рік
	
V – 08
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.



Цивільна оборона
	
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	1. Складання календарного плану основних заходів з цивільної оборони на навчальний рік
	09
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	2. Проведення наради за участю директора з питання: “Про дії колективу в разі отримання сигналів цивільної оборони та повітряної тривоги під час дії воєнного стану”
	10
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	3. Здійснення розрахунків на випадок евакуації шкільного майна, технічних засобів навчання та документації закладу освіти
	10
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	4. Уточнення схеми розміщення педколективу та учнів закладу освіти у сховищах в разі отримання сигналів цивільної оборони та повітряної тривоги під час воєнного стану
	08
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	5. Уточнення списків особового складу формувань цивільної оборони на новий навчальний рік
	12
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	6. Уточнення навчальної програми з цивільної оборони у 3-х, 6-х, 10-х класах
	12
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	7. Видання наказу “Про підготовку та проведення загальношкільного Дня цивільної оборони”
	03
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	8. Організація відпрацювання нормативів ввідної №2 учнями     
1-11 класів
	02
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	9. Уточнення розрахунків проведення повної евакуації постійного особового складу закладу освіти
	03
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	10. Вивчення стану викладання цивільної оборони
	03
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	11. Організація відпрацювання нормативів ввідної №3 учнями    1-11 класів
	03
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	12. Проведення загальношкільного Дня цивільної оборони
	04
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й

	13. Прийняття заліків на знання програми та вміння виконувати нормативи цивільної оборони
	05
	Начальник штабу ЦО Поптанич В.Й



Створення системи виховної роботи з учнями
	
Заходи
	Тиждень/
місяць
	
Відповідальні

	Вересень

	1. Аналіз організації літнього відпочинку школярів, зокрема дітей-сиріт, малозабезпечених сімей та дітей учасників бойових дій ,ВПО
	
І – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	2. Проведення Свята першого дзвоника, Дня знань
	І – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	3. Проведення наради з класними керівниками з питань планування роботи на І семестр
	І – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	4. Узгодження планів виховної роботи класних керівників на І семестр
	ІІ – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	5. Допомога органам учнівського  самоврядування та дитячо-юнацьким організаціям у розв’язанні організаційних питань, плануванні роботи
	
ІІ – 09
	Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.

	6. Розробка структури навчання учнівського активу, органів  врядування
	ІІ – 09
	Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.

	8. Затвердження складу ради профілактики, узгодження планів роботи
	ІІІ – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	9. Координація планів спільної роботи з представниками ювенальної превенції Рахівського РВП ГУНП в Закарпатській області 
	ІІІ – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	10. Підготовка наказу “Про заходи щодо профілактики й запобігання бездоглядності та правопорушенням серед неповнолітніх”
	
ІІІ – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	11. Складання плану роботи Клубу вихідного дня
	ІІІ - 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.
 Педагог- організатор Дряшкаба А.Ю. 

	12. Проведення індивідуальної роботи з учнями та сім’ями, які потребують особливої уваги
	ІІІ – 09
	Класні керівники
Соціальний педагог Бережанська М.П.   

	13. Складання соціального паспорту класів та закладу освіти
	
ІІІ – 09
	Соціальний педагог
Бережанська М.П.   
Класні керівники

	14. Підготовка наказу “ Про організацію заходів з патріотичного виховання учнів» про участь у Всеукраїнській дитячо-юнацькій військово-патріотичній грі «Сокіл» («Джура»)
	ІІІ – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	15. Затвердження складу з військово-патріотичного виховання, плану її роботи та затвердження плану заходів Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної  гри «Сокіл» («Джура»)
	IV – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	17. Обрання редколегії загальношкільної газети “Голос школи”, затвердження планів щомісячних випусків по секціях
	IV – 09
	Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.

	18. Затвердження графіка чергування класів по закладу освіти 
	I – 09
	Педагог-організатор 
Дряшкаба А.Ю.

	19. Розробка та затвердження розкладу позакласної виховної роботи
	I – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	20. Підготовка та видання наказу “Про проведення санітарних днів”
	IV – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	21. Робота з вивчення рідного краю “ Туристичними стежками Великобичківської ТГ”  (організація пошуково-дослідницької роботи)
	Протягом року
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М., педагог-організатор Дряшкаба А.Ю.,вч.історії Кузьмик В.В.

	22.Створення ремонтних бригад з числа старшокласників
	IV – 09
	Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.

	23. Закріплення ділянок територій шкільного подвір’я та коридорів закладу освіти за класами
	IV – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	24. Оформлення у методичному кабінеті інформаційного стенду “На допомогу класному керівнику”

	IV – 09
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	Жовтень

	1. Затвердження тем самоосвіти класних керівників 
	І – 10
	Голова методичної спільноти кл.кер.

	2. Затвердження комплексної програми фізичного розвитку учнів та спортивно-масової роботи на рік
	І – 10
	Вч.фіз.виховання
 Кілічук Ю. В.

	3. Проведення Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної  гри «Сокіл» («Джура»)(1-11 класи)
	І – 10
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М. Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.
Вчитель предмету «Захист України» Кілічук Ю. В.

	4. Організація підготовки до відзначення Дня працівника освіти
	І – 10
	Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.

	5. Затвердження плану проведення тематичних та предметних тижнів на І семестр
	І – 10
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	6. Проведення свята, присвяченого Дню вчителя
	І – 10
	 Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	7. Проведення разом із класними керівниками аналізу зайнятості учнів у позаурочний час (участь у роботі гуртків, клубів, секцій тощо)
	І – 10
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.
 Класні керівники

	8. Підготовка до святкування Дня визволення України від німецько-фашистських загарбників
	ІІ – 10
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	9. Вивчення стану виховної роботи в 9-11 класах (аналіз на засіданні методичної спільноти класних керівників)
	ІІІ – 10
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М. 

	10. Оформлення журналів психолого-педагогічних досліджень
	ІІІ – 10
	Практичний психолог та соціальний педагог 
Бережанська М.П.


	11. Вивчення професійної зацікавленості 8-11 класів
	ІV – 10
	Практичний психолог Бережанська М.П.


	12. Історико-краєзнавчі конференції , 80-ій річниці звільнення Закарпаття від німецько-фашистських загарбників .
	ІV - 10
	Вчителі географії, історії

	13. Організація профорієнтаційної роботи
	ІV – 10
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	14. Випуск газети “Голос школи” та бюлетеня “Цікаво знати”
	ІV – 10
	Лакатош Н.М.,
 Дряшкаба А.Ю.



	Листопад

	2. Проведення тижня педагогічної майстерності класних керівників
	ІІІ – 11
	 Голова МС кл. кер. Попович А.І., заступник директора з ВР   Лакатош Н.М.

	3. Проведення засідання ради  профілактики правопорушень серед учнів школи (з питання пропусків занять без поважних причин)
	ІІІ – 11
	Заступник директора з ВР  Лакатош Н.М.

	4. Проведення  педагогічного консиліуму з питання: “Шляхи реабілітації важковиховуваних дітей” (з метою корекції відхилень у поведінці учнів)
	ІІІ – 11
	 Заступник директора з ВР  Лакатош Н.М.
Практичний психолог 
Бережанська М. П.

	5. Вивчення стану виховної роботи у 8-х, 10-х класах, підготовка відповідного наказу
	ІV – 11
	Заступник директора з ВР  Лакатош Н.М.

	6. Організація роботи центру педагогічної освіти та допомоги батькам: надання допомоги сім’ям з метою поліпшення відвідування дітьми закладу освіти, своєчасне інформування батьків про відсутність дітей на заняттях
	IV – 11
	Практичний психолог та соціальний педагог 
Бережанська М.П.


	7. Проведення творчих звітів класних керівників 5-6 класів
	IV – 11
	Голова методичної спільноти кл.кер..

	8. Проведення наради з питань організації у закладі освіти різдвяно-новорічних свят
	IV – 11
	Заступник директора з ВР  Лакатош Н.М.

	Грудень

	1. Планування та проведення святкування Дня Збройних Сил України
	І – 12
	Заступник директора з ВР  Лакатош Н. М., 
педагог-організатор  Дряшкаба А.Ю.,вч.ЗУ Кілічук Ю.В.

	2. Проведення творчих звітів класних керівників 7-8 класів
	ІІ – 12
	Голова методичної спільноти  кл.кер.


	3. Організація роботи центру педагогічної освіти та допомоги батькам з питань труднощів у сімейному вихованні
	І – 12
	Практичний психолог 
Бережанська М. П.

	4. Проведення зустрічей адміністрації з паралелями класів
	ІІІ – 12
	Директор,Поптанич В.Й.
Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	5. Вивчення думки учнів за допомогою анкетування з питання: “Зимові канікули. Що ти пропонуєш?”
	ІІІ – 12
	Педагог організатор
Дряшкаба А.Ю.

	6. Контроль за станом роботи шкільної їдальні (кейтеринг)та   гарячим  харчуванням учнів 1-4 класів ,а також учнів пільгових категорій учнів 5-11 кл
	ІІІ – 12
	 Заступник директора з Лакатош Н.М.

	7. Проведення різдвяно-новорічних виступів ,враховуючи воєнний стан 
	IV – 12
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	8. Розробка плану заходів під час зимових канікул
	ІІІ – 12
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	9. Проведення інструктажу з правил протипожежної безпеки під час проведення різдвяно-новорічних свят, видання відповідного наказу
	ІІІ – 12
	Директор Поптанич В.Й.,
Класні керівники

	10. Організація роботи ради з профілактики правопорушень (зайнятість учнів “проблемного” контингенту під час зимових канікул)
	
ІІІ – 12
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Січень

	1. Проведення наради-практикуму класних керівників з питань планування виховної роботи на ІІ семестр
	І – 01
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	2. Складання особистих календарних планів на ІІ семестр
	І – 01
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	3. Організація та проведення методичного конкурсу “Класний керівник року”
	ІІІ – 01
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	4. Засідання педради “ Робота з педагогічно занедбаними дітьми” 
	ІІІ - 01
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	5. Аналіз та затвердження планів виховної роботи класних керівників
	ІІІ – 01
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	6. Вивчення стану виховної роботи у 1-2 класах, підготовка відповідного наказу
	ІІІ - 01
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	7. Проведення творчих звітів класних керівників 1-4 класів
	IV – 01
	Класні керівники

	8. Організація рейдів з метою з’ясування умов проживання дітей сиріт, дітей з багатодітних, малозабезпечених, неблагополучних сімей
	
IV – 01
	Практичний психолог та соціальний педагог 
Бережанська М.П., класні керівники


	Лютий

	1. Проведення чергового опитування з профорієнтації учнів 9-11 класів
	І – 02
	Практичний психолог 
Бережанська М. П.
Класні керівники

	2. Планування заходів із вшанування пам’яті Небесної Сотні та загиблих у російсько-українській війні
	ІІІ – 02
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	3. Підготовка до святкування   річниці  Лесі Українки та Т.Г. Шевченка
	ІІІ – 02
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	4. Видання наказу “Про стан профорієнтації роботи у закладі освіти”
	ІІІ – 02
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	5. Проведення засідання ради профілактики правопорушень серед учнів закладу освіти
	ІІІ – 02
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	6. Звітування класних керівників про роботу з учнями, схильними до правопорушень, дітьми-сиротами, напівсиротами, дітьми з багатодітних сімей
	
IV – 02
	
Класні керівники

	Березень

	1. Відзначення Шевченківських свят
	ІІ – 03
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	2. Складання плану проведення Всеукраїнського тижня дитячої книги та музики
	ІІ – 03
	Бібліотекар Кузьмик Т.М.

	3. Створення з учнями та батьківськими колективами 11-х класів творчої групи з підготовки випускного вечора
	ІІ – 03
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	4. Історико-краєзнавча пошукова робота, присвячена 86-тої річниці Карпатської України “ Велич і трагедія Карпатської України “
	ІІІ - 03
	Вчителі історії

	5. Проведення звітів учителів з питань організації позакласної та гурткової роботи з учнями
	ІІІ – 03
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	6. Видання наказу “Про стан роботи шкільної бібліотеки”
	ІІ – 03
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	7. Видання наказу “Про стан розвитку фізичної культури та спортивної роботи у закладі освіти”
	IV – 03
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Квітень

	1. Планування роботи трудових десантів “Школа - наш дім, ми господарі в нім” та роботи в мікрорайоні, де розташований наш заклад освіти
	І – 04
	Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.

	2.Організації проведення у 2025 році   І етапу  Всеукраїнської дитячо-юнацької  військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура»)
	ІІ – 04
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.
Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.

	3. Проведення шкільних змагань “Знай та виконуй правила вуличного руху”
	ІІІ – 04
	Кілічук Ю.В.

	4. Виставка робіт творчих учнів 
	ІІІ - 04
	Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.

	5. Проведення індивідуальних занять із класними керівниками для надання їм необхідної методичної допомоги
	ІІІ – 04
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	6. Планування святкування Дня Перемоги, Дня матері, Дня родини, Дня вишиванки
	IV – 04
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Травень

	1. Провести конференцію “ Збережемо пам'ять про подвиг “
	І  -  05
	Вчителі історії, учасники  російсько-української війни, заступник директора з ВР
 Лакатош Н.М.

	2. Здійснення організаційної, методичної роботи щодо святкування Дня Перемоги, Дня матері, Дня родини, Дня вишиванки
	ІІ – 05
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	3. Організація привітання підшефних ветеранів  війни Операція “ Милосердя “
	ІІ – 05
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	4. Складання сценарного плану проведення Свята останнього дзвоника
	ІІ – 05
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.
 Педагог-організатор
Дряшкаба А.Ю.

	5. Консультування батьків з питань організації літнього відпочинку
	ІІІ – 05
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М., класні керівники

	6. Організація здачі класами підручників до бібліотеки
	 IV – 05
	Бібліотекар,Кузьмик Т.М., класні керівники

	7. Екологічно-краєзнавчий похід в урочище Ділок
	ІІ  -  05
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.вчителі фізичної культури та історії

	8. Складання планів проведення літніх канікул для учнів, схильних до правопорушень, та учнів, що потребують особливого контролю школи
	ІІІ - 05
	Класні керівники

	9. Проведення наради з класними керівниками з питань планування роботи на наступний рік, підбиття підсумків роботи творчих груп, “круглих столів” з питань профілактики СНІД у, наркоманії, алкоголізму
	
ІІІ – 05
	
Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	10. Контроль за станом підготовки до випускного вечора
	ІІІ – 05
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	11. Вивчення планування попереднього працевлаштування випускників 11-х класів
	ІІІ – 05
	Класні керівники, виховна частина

	12. Проведення заліку на знання правил поведінки на воді, у транспорті, на вулиці, правил, поводження з отруйними, вибуховими та легкозаймистими речовинами, газом, колючими та ріжучими предметами,
	
ІІІ - 05
	
Класні керівники  


Підвищення рівня педагогічної, психологічної, методичної та фахової підготовки педагогічних кадрів закладу освіти
  Підвищення педагогічної майстерності вчителівзакладу освіти, ефективності та якості праці  
	
Заходи
	Тиждень/
Місяць
	
Відповідальні

	1. Планування діяльності методичних спільнот, спрямувавши її на підвищення ефективності праці, реалізацію творчого підходу в роботі вчителя та учнів, нових підходів у виборі методів, засобів та способів навчання, експериментальної роботи у закладі освіти
	
09
	Адміністрація
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М.,
Лакатош Н.М.
Кость Г.П.

	2. Організацію роботи постійного діючого психолого-педагогічного семінару
	11
01
03
	Практичний психолог
 Бережанська М. П. 

	3. Проведення підсумкової конференції з виставкою результатів педагогічної роботи над проблемою закладу освіти (за окремим планом)
	05
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	4. Проведення (організоване та у визначенні строки) атестації педагогічних працівників закладу освіти (за окремим планом)
	10
04
	Атестаційна комісія

	5. Планування роботи закладу освіти педагогічної майстерності на базі роботи вчителів-методистів навчального закладу
	09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	6. Організацію роботи вчителів з питань самоосвіти
	09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	7. Планування роботи з наставництва молодих вчителів закладу, яка включатиме:
· визначення наставників для молодих вчителів
· проведення наради молодих вчителів за участі директора закладу освіти 
· проведення семінару молодих вчителів, ознайомлення їх із сучасними методами планування уроку та вимогами до нього 
· організацію взаємовідвідування уроків з подальшим обговоренням та аналізом своєї діяльності молодими вчителями школи 
· організацію відвідування молодими вчителями уроків вчителів-методистів , старших вчителів та вчителів вищої категорії
· проведення ділових ігор типу “Організація диференційованої праці на уроці”
· проведення “круглих столів” “Молоді та досвідчені вчителі школи”
	09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	8. Підготовка  й участь вчителів у конкурсі “Вчитель року”
	11
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	9. Проведення огляду роботи вчителів щодо створення навчально-методичних комплексів в кабінетах закладу освіти
	03
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	10. Планування вивчення досвіду роботи вчителів закладу освіти, узагальнення його та подання на виставку, присвячену підсумкам роботи колективу над загальношкільною проблемою
	05
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	11. Надання допомоги вчителям, які проходять атестацію, у проведенні творчих звітів з демонстрацією результатів їхньої роботи
	09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	12. Створення творчої групи вчителів закладу освіти із використання досвіду роботи кращих вчителів міста, області, країни
	09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	13. Впровадження в практику роботи закладу освіти методичних предметних тематичних тижнів, що передбачають демонстрацію найкращого досвіду роботи вчителів, щодо підвищення 
ефективності уроку, позакласних заходів
	09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	14. Встановлення єдиного щотижневого дня роботи з педагогічними кадрами
	09
	Директор Поптанич В.Й.

	15. Планування проведення співбесід з учителями з питань удосконалення стилю, форм та методів роботи
	09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	16. Складання плану проходження курсів підвищення кваліфікації на навчальний рік
	09
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	17. Систематичне поповнення виставки новинками педагогічної, методичної, психологічної та наукової літератури
	09
12
03
05
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.,
Психолог Бережанська М. П.

	18. Ознайомлення вчителів закладу освіти з нормативними документами Міністерства освіти і науки України
	09
12
03
05
	Директор Поптанич В.Й.

	19. Засідання педради “ Вивчення іноземної мови та інформатики у початкових класах “
	ІІІ - 12
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.


Державна підсумкова атестація
	
Заходи
	Тиждень/
Місяць
	
Відповідальні

	1. Засідання педради “ Про підготовку до ДПА “
	І  -  03
	Директор Поптанич В.Й., заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	2. Видання наказу “Про підготовку до ДПА та повторення програмового матеріалу з основ наук”
	ІІ – 03
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	3. Визначення для затвердження в управлінні освіти складу предметних комісій
	І – 04
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	4. Оформлення шкільного куточка “До ДПА залишилося...” з рекомендаціями щодо підготовки, забезпечення наявності кабінетних куточків
	І – 04
	Заступник директора з НВР Шишвак Г.М.

	5. Складання розкладу проведення ДПА у закладі освіти згідно з Інструкцією Міністерства освіт і науки України
	ІV – 04
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	6. Ознайомлення з Інструкцією “Про ДПА, переведення та випуск у школах України” учнів, їхніх батьків та вчителів закладу освіти
	ІІІ – 05
	Директор Поптанич В.Й.

	7. Підготовка, розгляд на засіданнях предметних методичних об’єднань та затвердження директором матеріалів ДПА згідно з Інструкцією “Про ДПА...”
	ІV - 04
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М., голови метод об'єднань

	8. Визначення списку претендентів на нагородження золотими та срібними медалями, складання довідок про їхні поточні, річні та підсумкові оцінки за 10-11-ті класи
	ІV - 05
	Дирекція школи
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,Лакатош Н.М.

	9. Своєчасний збір та подання відповідних документів на звільнення учнів від проходження ДПА за станом здоров’я
	ІІ – 05
	Дирекція школи
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,Лакатош Н.М

	10. Складання графіка проведення консультацій на ІІ семестр та на період між ДПА
	ІІІ – 03
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	11. Здійснення інструктажу комісій за півгодини до початку екзаменів, ознайомлення їхніх членів з вимогами до проведення ДПА
	06
	Директор Поптанич В.Й.

	12. Своєчасний збір даних щодо учнів, які складають ДПА за вибором
	ІІ – 04
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	13. Збір повних даних про випускників та заповнення документів про освіту
	І – 02
	Дирекція школи
Поптанич В.Й., 
Ватрала О.М.
Лакатош Н.М..


ЗАВЕРШЕННЯ НАВЧАЛЬНОГО РОКУ
	
Заходи
	Тиждень/
Місяць
	
Відповідальні

	1. Перевірка виконання навчальних програм з основ наук та видання наказу “Про ліквідацію відставань з певних предметів за рахунок виділення для їх вивчення додаткових годин”
	
ІІ – 04
	Дирекція школи
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,Лакатош Н.М

	2. Перевірка виконання практичного мінімуму контрольних, практичних та лабораторних робіт, екскурсій з основ наук, передбачених програмами та навчальним планом
	
ІІ – 04
	Дирекція школи
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,Лакатош Н.М

	3. Перевірка виконання державних програм з Правил  дорожнього руху в 1-9 класах, цивільної оборони у 3-х, 6-х та   10-х класах. Видання наказу про ліквідацію виявлення недоліків
	
ІІІ – 04
	Дирекція школи
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	4. Складання графіка проведення річних контрольних робіт для перевірки якості засвоєння програми навчального року за текстами адміністрації школи та управління освіти, культури, молоді та спорту
	
ІІІ – 04
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	5. Підготовка та подання на затвердження текстів контрольних робіт з основ наук
	ІІІ – 04
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	6. Проведення аналізу річних контрольних робіт, обговорення їх у методичних об’єднаннях та видання наказу про ліквідацію виявлених недоліків
	
ІІІ – 05
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	7. Прийняття звітів за навчальний рік, підготовка до здачі до шкільного архіву класних журналів, журналів груп продовженого дня та заміни уроків
	
ІV – 05
	Директор Поптанич В.Й.

	8. Перевірка оформлення особових справ учнів, написання характеристик учнів 4-х, 9-х, та 11-х класів
	І – 06
	Дирекція школи
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	9. Складання графіка здачі підручників до бібліотеки
	V - 04
	Бібліотекар Кузьмик Т.М. 

	10. Проведення підсумкової перевірки стану підручників.  
	ІІІ –05
	Бібліотекар Кузьмик Т.М., Заступник директора з ВР
Лакатош Н.М.

	11. Складання сценарного плану проведення Свята останнього дзвоника
	ІІ – 05
	Заступник директора з ВР Лакатош Н. М.

	12. Підготовка й проведення в останні дні навчального року зустрічей з учнями за паралелями, на яких підбиваються попередні підсумки навчального року
	
ІV – 05
	Дирекція школи
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	13. Підготовка списків батьків для заохочення їх листами подяки за успіхи у вихованні дітей та участь у житті школи й класу
	ІІІ – 05
	Класні керівники, Соціальний педагог Лукачук Р. А.

	14 Коригування графіка профспілкових відпусток та видання наказу “Про нарахування відпускних”
	ІІ - 05
	Директор Поптанич В.Й.

	15. Подання до адміністрації закладу освіти матеріалів щодо узагальнення педагогічного досвіду згідно з річним плануванням
	І – 06
	Голови МС

	16. Оформлення матеріалів методичної роботи закладу освіти за навчальний рік: доповіді, відкриті уроки та позакласні заходи
	ІV – 05
	Голови МС

	17. Проведення загальних зборів співробітників школи з питань дотримання трудової та виконавчої дисципліни у колективі
	І – 06
	Директор Поптанич В.Й.

	18. Здійснення перевірки збереження шкільного майна та визначення класів і кабінетів, що збереглися без ремонту на кінець навчального року
	
ІІІ – 05
	Заступник директора з госп. роботи Тимчак В.В.

	19. Проведення засідання педагогічної ради закладу освіти з питань:
· про переведення учнів 1 – 8-х класів у наступні класи,
· про переведення учнів 9,10-х класів,
· про випуск учнів 11-х класів
	
ІV – 05
І – 06
ІV – 06
	
Голова педагогічної ради

	20. Проведення робочої зустрічі з батьківськими спільнотами класів з організаційних питань (ремонту, завершення навчального року та оздоровчої кампанії) 
	
ІІІ – 05
	
Директор Поптанич В.Й.

	21. Проведення бесіди з батьками учнів випускних класів з питань організації випускного вечора
	ІІІ – 05
	Директор Поптанич В.Й.

	22. Забезпечення проведення триденних навчально-польових зборів із предмету Захист України – учнів 11-х класів
	ІІ – 05
	Дирекція закладу освіти
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М.

	23. Підготовка текстових звітів про роботу усіх служб та підрозділів закладу освіти
	ІІ – 06
	Дирекція закладу освіти
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	24. Здійснення аналізу роботи закладу освіти протягом навчального року
	І – 07
	Дирекція закладу освіти
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	25. Видання наказу “Про виконання програм та завершення навчального року”
	ІІІ – 05
	Дирекція закладу освіти
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	[bookmark: _GoBack]26. Підготовка довідки про ведення шкільної документації педагогічними працівниками
	ІІІ – 06
	Дирекція закладу освіти
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П..

	27. Підготовка довідки про заповнення особових справ
	ІІІ – 06
	Дирекція закладу освіти
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	28. Підготовка довідки про стан підручників
	ІІІ – 06
	Дирекція закладу освіти
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	29. Проведення загальношкільних батьківських зборів з питання: “Завдання шкільного колективу на новий навчальний рік”
	ІV – 05
	Директор Поптанич В.Й.

	30. Проведення заліку із правил поведінки на воді, у транспорті, у громадських місцях, на вулиці, правил поводження з отруйними, вибуховими та легкозаймистими речовинами, газом, з колючими та ріжучими предметами
	
ІІІ – 06
	
Класні керівники

	31. Подання результатів аналізу відвіданих уроків учителів
	ІІІ – 06
	Дирекція закладу освіти
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	32. Підготовка листів подяки та грамот для всіх переможців олімпіад, конкурсів та оглядів
	ІІІ – 05
	Дирекція закладу освіти
Поптанич В.Й.,
Ватрала О.М ,
Лакатош Н.М,
Кость Г.П.

	33. Подання до адміністрації списків боржників бібліотеки школи
	ІV - 05
	Бібліотекар Кузьмик Т.М.

	34. Заповнення табелів успішності  та подання їх для підпису до адміністрації
	
ІV – 06
	   Класні керівники




Оформлення документів про базову загальну та повну середню освіту
	
Заходи
	Тиждень/
Місяць
	
Відповідальні

	1. Збір копій паспортів та свідоцтв про народження випускників 9-х та 11-х класів
	І – 12
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	2. Призначення відповідальних за підготовку замовлення закладу освітидо видавничо-методичного центру МОН України на виготовлення бланків документів про освіту для випускників 9-х і 11-х класів
	
І – 12
	
Директор Поптанич В.Й.

	3. Заповнення відомостей річних, атестаційних та підсумкових оцінок, що вносяться до документів про неповну або повну середню освіту
	
ІV – 05
	
Класні керівники

	4. Подання списку батьків (прізвище, ім’я та по батькові) для винесення подяк адміністрації та ради шкільного колективу за активну участь у справах закладу освіти та зразкове виховання дитини
	
ІІІ – 05
	
Класні керівники

	5. Підготовка грамот за активну участь  у позакласній та позашкільній виховній роботі.
	ІV – 05
	Класні керівники

	6. Оформлення списків на нагородження учнів похвальними грамотами “За особливі успіхи у вивченні окремих предметів” (тільки учням, що посіли призові місця на олімпіадах, конкурсах, фестивалях тощо)
	
ІV - 05
	
Класні керівники

	7. Підготовка тексту рекомендації педагогічного колективу для найкращих учнів для вступу до вищих навчальних закладів
	ІІ – 06
	Директор Поптанич В.Й.

	8. Занесення характеристик до особових справ учнів
	ІІІ – 06
	Класні керівники

	9. Оформлення довідок про поточні, семестрові та річні оцінки учнів – претендентів на нагородження золотими та срібними медалями за 10-11-ті класи
	
ІV – 05
	
Класні керівники

	10. Оформлення витягу з протоколу батьківських зборів, на яких приймалося рішення про проведення випускного вечора
	ІV – 05
	Класні керівники

	11. Забезпечення здачі учнями всіх підручників та художньої літератури до шкільної бібліотеки
	ІІ – 06
	Класні керівники, бібліотекар Кузьмик Т.М.

	12. Доведення про розпис до відома випускників підсумкових оцінок, внесених у документ про освіту
	ІІ – 06
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	13. Підготовка  до видачі випускникам 11-х класів додатків до свідоцтв про повну загальну середню освіту та випускникам 9-х класів – додатків  до свідоцтв про неповну середню освіту 
	ІІІ – 06
	Директор Поптанич В.Й

	14. Забезпечення своєчасного заповнення книги видачі документів про освіту та отримання золотих і срібних медалей та ознайомлення з нею випускників, що вони засвідчують своїм підписом
	
ІІІ – 06
	
Класні керівники


Орієнтовний перелік наказів щорічного видання
	Назва наказу
	Відповідальні за виконання

	Серпень – вересень

	 Про розподіл функціональних обов’язків між адміністративними працівниками школи
	Директор Поптанич В.Й

	Про охорону праці, дотримання норм техніки безпеки у школі та покладання на педпрацівників відповідальності за життя і здоров’я учнів
	Директор Поптанич В.Й

	Про розподіл педагогічного навантаження, призначення класних керівників та вихователів груп продовженого дня, завідувачів кабінетів, керівників гуртків
	Директор Поптанич В.Й

	Про зарахування учнів до 1-х та 10-х класів школи
	Директор Поптанич В.Й

	Про дотримання вимог протипожежної безпеки, дії працівників у випадках пожежі та під час повітряної тривоги
	 Заступник директора з госп. роботи Тимчак В.В..

	Про заборону тютюнокуріння на території закладу і пропаганду здорового способу життя
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Про зарахування учнів до груп продовженого дня
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М

	Про призначення відповідального за ведення ділової документації закладу
	Директор Поптанич В.Й

	Про призначення голів методичних спільнот та надання їм допомоги у плануванні роботи у новому навчальному році
	Директор Поптанич В.Й

	Про розподіл громадських доручень на навчальний рік
	Директор Поптанич В.Й

	Про роботу ради профілактики правопорушень у закладі освіти 
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Про результати перших двох тижнів навчального року та усунення виявлених недоліків
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про розподіл між працівниками обов’язків щодо збереження бібліотечного фонду підручників та організації шкільного огляду на найкраще збереження навчальної книги
	Директор Поптанич В.Й

	Про призначення керівників факультативів
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про організацію методичної роботи у закладі освіти
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про проведення предметних тижнів і тематичних вечорів
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про організацію предмету Захист України та медико-санітарної підготовки у закладі освіти
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про призначення атестаційної комісії у закладі освіти
	Директор Поптанич В.Й

	Про підсумки повторної державної атестації у серпні – вересні 
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М..

	Жовтень

	Про результати конкурсу на найкращу підготовку кабінету до навчального року та заохочення переможців
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про атестацію педагогічних працівників закладу освіти
	Директор Поптанич В.Й

	Про збереження шкільного майна і санітарний стан навчальних кабінетів
	Заступник директора з госп.роботи Тимчак В.В.

	Про організацію профорієнтаційної роботи у закладі освіти
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Про проведення предметних олімпіад у закладі освіти та участь учнів у ІІ та ІІІ етапах  олімпіад
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Листопад

	Про призначення комісії для проведення інвентаризації  шкільного майна та списання непридатних до подальшого використання матеріальних заходів 
	Заступник директора з госп.роботи Тимчак В.В.

	Про результати навчальних досягнень та відвідування учнів і термінові заходи щодо усунення виявлених недоліків
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М..

	Грудень

	Про організацію та проведення різдвяно- новорічних свят
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Про проведення зрізів знань програми першого семестру з основ наук
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про заходи щодо усунення недоліків у організації гарячого харчування
	Директор Поптанич В.Й

	Про виконання навчальних програм І семестру навчального року
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про рух учнів за І семестр навчального року
	Директор Поптанич В.Й

	Січень

	Про зміни у педагогічному навантаженні на ІІ семестр
	Директор Поптанич В.Й

	Про результати роботи школи за І семестр навчального року
	Директор Поптанич В.Й

	Про перевірку техніки читання учнів початкових класів та знання ними таблиці множення
	Заступник директора з НВР Кость Г.П.

	Про організацію навчального року у системі ЦО
	Директор Поптанич В.Й

	Про виконання програм за І семестр за циклами
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про результати зрізу знань програм з предметів гуманітарного циклу за І семестр
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про проведення місячника профорієнтаційної роботи
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Лютий

	Про збереження шкільного майна та санітарний стан закладу освіти
	Заступник директора з госп.роботи Тимчак В.В.

	Про стан викладання фізичної культури та спортивної роботи у закладі освіти
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про навчальні досягнення та відвідування учнями школи за І семестр і термінові заходи щодо поліпшення справ
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про результати шкільних олімпіад
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Березень

	Про проведення навчально-польових зборів з предмету Захист України
	Директор Поптанич В.Й

	Про виконання вправ зі стрільби з АКМ
	Директор Поптанич В.Й

	Квітень

	Про охорону життя і здоров’я учнів під час літньої оздоровчої кампанії 
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Про організацію проведення зрізу знань програми навчального року з основ наук та визначення переліку предметів підсумкової державної атестації
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про результати атестації та зміну категорій педагогічним працівникам
	Директор Поптанич В.Й

	Про стан викладання української мови та історії у закладі освіти
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про викладання ЦО та виконання заходів ЦО на об’єкті
	Директор Поптанич В.Й

	Травень

	Про відпустки працівників закладу освіти
	Директор Поптанич В.Й

	Про перевірку техніки читання учнів початкових класів і знання ними таблиці множення
	Заступник директора з НВР Кость Г.П.

	Про результати проведення зрізів знань програм з основ наук
	Директор Поптанич В.Й

	Про допуск учнів до проходження державної підсумкової атестації і звільнення від неї за якістю навчання та станом здоров’я
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про рух учнів за ІІ семестр навчального року
	Директор Поптанич В.Й

	Про призначення комісій державної підсумкової атестації
	Директор Поптанич В.Й

	Про проведення літньої оздоровчої кампанії
	Заступник директора з ВР Лакатош Н.М.

	Про нагородження учнів за результатами з предмету Захист України
	Директор Поптанич В.Й

	Про виконання навчальних програм 
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про рух учнів за навчальний рік
	Директор Поптанич В.Й

	Про підсумки занять з предмету Захист України
	Директор Поптанич В.Й

	Червень

	Про випуск учнів  9-х класів
	Директор Поптанич В.Й

	Про випуск учнів 11-х класів
	Директор Поптанич В.Й

	Про результати випускних іспитів 
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про ведення шкільної документації у навчальному році
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	Про зміну категорії педагогічних працівників на вищу за підсумками атестації та присвоєння педагогічних звань
	Директор Поптанич В.Й

	Про звільнення сумісників
	Директор Поптанич В.Й 

	Про продовження та розрив контрактів на наступний навчальний рік
	Директор Поптанич В.Й


Набір учнів до профільних 10-х класів
	Заходи
	Тиждень/місяць
	Відповідальні

	1. Проведення опитування учнів 9-х класів закладу освіти щодо обрання профілю навчання у наступному навчальному році
	ІІІ - 03
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	2. Опублікування оголошень про набір учнів до профільних класів у засобах масової інформації
	І - 06
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	3.Розповсюдження оголошень у мікрорайонах закладу освіти
	І - 06
	Заступник директора з НВР Шишвак Г.М.

	4. Створення Приймальної комісії закладу освіти та видання наказу “ Про порядок набору учнів до профільних 10-х класів “
	ІІ - 06
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.

	5. Проведення засідання Приймальної комісії для 
розгляду поданих документів
	ІV - 06
	Директор Поптанич В.Й

	6. Розробка та затвердження програм з навчальних предметів , що викладатимуться у профільних класах
	ІІІ - 08
	Заступник директора з НВР Ватрала О.М.


ЗВІТУВАННЯ ЗАКЛАДУ ОСВІТИ  ПЕРЕД ОРГАНАМИ ВЛАДИ,
УПРАВЛІННЯ ОСВІТОЮ ТА СТАТУПРАВЛІННЯМ
	Заходи
	Тиждень/ місяць
	Відповідальні

	1. Інформування відділ освіти,культури,молоді і спорту про готовність до нового н.р. (працевлаштування, підручники, кадри)
	V – 08
	Директор Поптанич В.Й

	2. Оформлення інформації про мережу класів
	V – 08
	Директор Поптанич В.Й

	3. Оформлення звіту ЗНЗ-1 для відділу освіти, культури, молоді і спорту
	І – 09
	Директор Поптанич В.Й

	4. Оформлення даних про мережі класів та контингент учнів для райфінвідділу
	І – 09
	Директор Поптанич В.Й

	5. Складання звіту про професійне навчання учнів 8 – 11-х класів
	ІІІ – 09
	Директор Поптанич В.Й

	6. Складання звіту про профілі спецкурсів закладу освіти та факультативних занять (для відділу освіти, культури, молоді і спорту), відомостей про вивчення іноземних мов (для відділу освіти, культури, молоді і спорту)
	
І – 09
	Директор Поптанич В.Й

	7. Складання звіту РВК-83 про чисельність педагогічних кадрів для відділу освіти, культури, молоді і спорту
	І – 10
	Директор Поптанич В.Й

	8. Складання списку учнів, що отримуватимуть безкоштовне харчування
	І – 10
	Директор Поптанич В.Й

	9. Складання звіту про кількість учнів, які отримують безкоштовне харчування
	ІV
щомісяця
	Директор Поптанич В.Й

	10. Підготовка звіту про травматизм та нещасні випадки
	І – 01
	Директор Поптанич В.Й

	11. Підготовка звіту про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів середніх закладів освіти
	
І – 01
	Директор Поптанич В.Й

	12. Підготовка звіту про рівень навчальних досягнень, відвідування занять та поведінку учнів за ІІ – семестр та навчальний рік
	
ІV – 05
	Директор Поптанич В.Й

	13.Звітування директора закладу освіти перед педколективом, батьками та громадськістю
	30.06
	Директор Поптанич В.Й
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